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Stellenausschreibung: Geschéftsfiihrung (m/w/d) Aidshilfe Darmstadt e. V.

Die Aidshilfe Darmstadt e.V. ist ein gemeinniitziger Verein, der sich als politische und
gesellschaftliche Interessensvertretung von Menschen mit HIV und Aids versteht. Beratung und
Betreuung sowie Pravention und Offentlichkeitsarbeit sind unsere Hauptbetitigungsfelder.

Wir suchen zum ersten Quartal 2026 eine*n Geschéaftsfiihrer*in (m/w/d).

Die Stelle ist unbefristet und hat einen Umfang von 30-34 Stunden / Woche.

lhre Aufgaben als Geschaftsfiihrung

Gesamtleitung der Beratungsstelle

Personalfiihrung mit Dienst- und Fachaufsicht

Buchhaltung, Finanzen und Controlling

Berichtswesen gegenliber Geldgebern

Zusammenarbeit mit dem LWV im Bereich Betreutes Wohnen
Konzeptionelle Weiterentwicklung der Aidshilfe Darmstadt
Gremienarbeit, Vernetzung und Offentlichkeitsarbeit

lhre Aufgaben in der Beratungsstelle und im Rahmen der ambulanten qualifizierten Assistenz:

Psychosoziale und sozialrechtliche Beratung

Erstberatung der Klient*innen

Hilfe- und Betreuungsplanung

Aufsuchende Arbeit und individuelle Begleitung zu Arzt*innen, Amtern, Fachstellen etc.
Praventions- und Bildungsarbeit
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Abgeschlossenes Studium der Sozialen Arbeit / Sozialpddagogik oder vergleichbarer
Abschluss mit anschlieRender Berufserfahrung

Erfahrung im Bereich der Mittelbewirtschaftung und Akquise

Erfahrung in konzeptionellen Arbeitsweisen

Personal- und Fiihrungserfahrung sind erwiinscht

Erfahrung im Umgang mit Menschen in schwierigen Lebenslagen

Akzeptierender und wertschatzender Umgang mit HIV-positiven Menschen sowie
Angehorigen der Hauptbetroffenengruppen (Manner*, die Sex mit Mannern* haben;
Migrant*innen; Menschen, die Drogen gebrauchen).

Sichere Kenntnisse in den gangigen EDV-Systemen (z.B. MS-Office)

Bereitschaft zu Fort- und Weiterbildungen

Flhrerschein Klasse B

Wir bieten lhnen

lhre aussagekraftige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen richten Sie bitte via

Einen hohen Gestaltungsspielraum und eine vielseitige und interessante Tatigkeit
Fortbildungsmoglichkeiten, Supervision und Leitungs-Coaching

Kollegiale Begleitung und Einarbeitung durch die bisherige Geschaftsfiihrung

Ein engagiertes Team und einen engagierten Vorstand

Zusammenarbeit mit externem Dienstleister im Bereich Finanz- und Personalverwaltung
Verglitung orientiert am Tarifrecht des 6ffentlichen Dienstes (TVOD)

E-Mail bis 10.10.2025 an: vorstand@darmstadt.aidshilfe.de

Achten Sie bitte darauf, dass alle Anhange im PDF-Format sind.

Die Bewerbungsgesprache finden in den letzten beiden Oktoberwochen 2025 in den Rdumen der

Beratungsstelle in der Elisabethenstr. 45 in 64283 Darmstadt statt.
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